
 

 

 

 

 

 

 

下田市学校給食調理配送等業務委託募集要項 

［　様　式　集　］ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和６年９月 

 

下 田 市 教 育 委 員 会 



 

様式一覧 

 

 

 

 

 

 様式番号 様　式　名　称 サイズ ページ

 様 式 第 １ 号 質問書 Ａ４版 １

 様 式 第 ２ 号 参加表明書（兼参加資格審査申請書） Ａ４版 ２

 様 式 第 ３ 号 審査に係る提案書類提出書 Ａ４版 ３

 様 式 第 ４ 号 経営状況に関する提案書 Ａ４版 ４

 様 式 第 ５ 号 業務実績に関する提案書 Ａ４版 ５

 様 式 第 ６ 号 危機管理体制等に関する提案書 Ａ４版 ６

 様 式 第 ７ 号 危機管理体制等に関する提案書（災害時対応） Ａ４版 ７

 様 式 第 ８ 号 学校給食に関する提案書 Ａ４版 ８

 様 式 第 ９ 号 衛生管理業務に関する提案書 Ａ４版 ９

 様式第 10 号 労働安全管理及び調理従事者の配置に関する提案書 Ａ４版 10

 様式第 11 号 調理従事者の教育に関する提案書 Ａ４版 11

 様式第 12 号 地域貢献に関する提案書 Ａ４版 12

 様式第 13 号 申立書 Ａ４版 13

 様式第 14 号 見積書 Ａ４版 14

 様式第 15 号 経費内訳書 Ａ４版 15

 様式第 16 号 参加辞退届 Ａ４版 16
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様式第１号 

令和　　　年　　　月　　　日 

 

 

質　　　問　　　書 

 

　下田市長　　松　木　正　一　郎　様 

 

　　　　　　　　　　　　　　質問者　会社名 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地 

 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者　氏　名 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　属 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　話 

 

　下田市学校給食調理配送等業務委託の募集要項に関して、以下のことについて質問があり

ますので提出します。 
 

備考：質問は、簡潔に取りまとめて記載すること。 

 項 目 及 び 

該当ページ等
質　　問　　内　　容
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様式第２号 

令和　　　年　　　月　　　日 

 

参加表明書（兼参加資格審査申請書） 

 

　下田市長　　松　木　正　一　郎　様 

 

　　　　　　　　　　　　参加者　商号又は名称 

　　　　　　　　　　　　　　　　所在地 

　　　　　　　　　　　　　　　　役職名 

　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印 

 

　　　　　　　　　　　　　　　　担当者　氏　名 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　属 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　話 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E ﾒｰﾙ 

 

下田市学校給食調理配送等業務委託募集要項に基づき、事業者募集に参加することを表明

するとともに、参加資格の審査を下記の添付書類を添えて申請します。 

なお、この書類及び添付書類のすべての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。 

 

 添　　付　　書　　類 市確認欄

 １ 会社概要（会社の沿革、組織等）

 ２ 商業登記簿謄本（表明書提出直前１か月以内に発行されたもの）

 ３ 企業単体直近３期分の事業報告書、収支計算書、貸借対照表、損益計算書、

財産目録その他経営状況を証明する書類

 ４ 国税及び地方税の納税証明書（表明書提出直前１か月以内に発行されたもの）

 ５ 学校給食センター等での大量調理施設の調理実績を有していることを証する

書類

 ６ 製造物責任（PL）法に基づく生産物賠償責任保険に加入していることを証す

る書類

 ７ 第一種圧力容器取扱作業主任者講習修了証の写し
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様式第３号 

令和　　　年　　　月　　　日 

 

 

審 査 に 係 る 提 案 書 類 提 出 書 

 

 

　下田市長　　松　木　正　一　郎　様 

 

 

　　　　　　　　　　　　参加者　商号又は名称 

　　　　　　　　　　　　　　　　所在地 

　　　　　　　　　　　　　　　　役職名 

　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印 

 

　　　　　　　　　　　　　　　　担当者　氏　名 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　属 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　話 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E ﾒｰﾙ 

 

 

　下田市学校給食調理配送等業務委託事業の募集要項に基づき、審査に係る提案書類を提出

します。 

 



- 4 - 

様式第４号 

経営状況に関する提案書 

 

 

貴社の経営状況に関し、次について数値、数字で明記し、片面２枚以内で簡潔に

まとめてください。 

①財務健全性（自己資本比率、流動比率等）について 

②調理場に配置する人数（௿養士、調理師、運転従事者、その他）について



- 5 - 

様式第５号 

業務実績に関する提案書 

 

 

貴社の業務実績に関し、次について片面２枚以内で簡潔にまとめてください。 

①学校給食調理・配送業務受託実績（共同調理場方式、自校調理方式）について 

②大量調理業務実績について
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様式第６号 

危機管理体制等に関する提案書 

 

 

危機管理体制に関し、次について片面２枚以内で簡潔にまとめてください。 

①食中毒や調理事故、異物混入等発生時の対処体制及び防止体制について、並び

にインフル、コロナに対する感染症予防について 

※異物混入や食中毒を防止するための具体的な方策、日常的な感染症予防策に

ついて記載すること。 

②生産物賠償責任保険（PL 保険）等の損害賠償制度の加入グレードについて
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様式第７号 

危機管理体制等に関する提案書（災害時対応） 

 

 

危機管理の考え方として、災害時・突発的な事故の対応方法、提案、実績等につ

いて、片面２枚以内で簡潔にまとめてください。 

特に災害時における給食センターの役割についての考え方をお示しください。
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様式第８号 

学校給食に関する提案書 

 

 

学校給食に関する基本的な考え方に関し、次について片面２枚以内で簡潔にまと

めてください。 

①教育の一環としての学校給食の意義や目的の理解について（子どもたちのため

に「より安全でよりおいしい」給食を提供するための理念・方針等、食育に関

する学校給食の役割なども踏まえて） 

②学校給食調理配送等業務を受託する上での会社の運営方針や取組姿勢など、受

託事業者としての考え方について 

③食物アレルギーへの取組について
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様式第９号 

衛生管理業務に関する提案書 

 

 

衛生管理業務に関する考え方に関し、次について片面２枚以内で簡潔にまとめて

ください。 

①衛生管理業務に関する基本的な考え方について 

②衛生管理体制について（衛生管理に関するチェック方法、報告・管理体制、マ

ニュアル等） 

③調理従事者等の健康管理体制について 

※衛生管理について自主的に行う検査について記入すること。 

④問題発生時（異物混入、食中毒、調理中のケガ、交通事故等）の対応策及び管

理体制について 

※「衛生管理マニュアル」等のマニュアルが整備されているか記載すること。ま

た、その他整備されているマニュアルがあれば記載すること。
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様式第 10 号 

労働安全管理及び調理従事者の配置に関する提案書 

 

 

労働安全管理及び調理従事者の配置に関し、次について片面２枚以内で簡潔にま

とめてください。 

①労働安全管理に関する考え方について 

②調理従事者の雇用に対する考え方について 

③調理従事者の定着方策について 

④人員構成及び勤務体制について 

⑤業務の指揮、命令系統について 

⑥調理配送従事者の休暇等、感染症による欠勤における交代要員の確保と対応策

について 

※通常の欠員発生時及び、感染症等まん延時における出勤停止が発生した場合の

予備体制・代替要員の確保について記入すること。
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様式第 11 号 

調理従事者の教育に関する提案書 

 

 

調理従事者の教育に関し、次について片面２枚以内で簡潔にまとめてください。 

・調理業務の安全衛生や調理技術向上に関する教育・安全運転の研修体制につい

て（業務開始までの研修計画含む） 

※調理従事者に対するマニュアル等の周知方法を記載すること。
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様式第 12 号 

地域貢献に関する提案書 

 

 

事業者としての地元への地域貢献の提案書として、片面２枚以内で簡潔にまとめ

てください。
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様式第 13 号 

令和　　　年　　　月　　　日 

 

申　　　立　　　書 

 

　下田市長　　松　木　正　一　郎　様 

 

名　　　称 

申立者　所　在　地 

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印 

 

　下田市学校給食調理配送等業務委託事業の応募にあたり、次のとおり申し立てます。 

 

記 

 

　当社（団体）は、下田市学校給食調理配送等業務委託事業募集要項「第７-２応募事業者の

制限」に定める欠格条項のいずれにも該当しません。 
 

 (1) 地方自治法施行令第 167 条の４の規定により、下田市における一般競争入札の参加資格を制

限されている者 

(2) 国、県及び下田市を含む地方公共団体において、指名停止期間中の者 

(3) 銀行取引停止処分がなされ、手形支払停止事由が発生し、これが改善されない者 

(4) 会社更生法第 17 条に基づく更生手続開始の申立て、民事再生法第 21 条に基づく再生手続開

始の申立て又は破産法第 18 条に基づく破産手続開始の申立てがなされている者。ただし、会

社更生法に基づく更生手続開始の決定を受けた後に、市の入札参加資格審査を受けた者、又

は民事再生法に基づく再生計画認可の決定（確定したものに限る。）を受けた後に、市の入札

参加資格審査を受けた者は除く 

(5) 最近１年間の法人税、消費税及び市町村税を滞納している者 

(6) 過去３年以内に、学校給食業務において食品衛生法に基づく処分を受けた者 

(7) 食品衛生法又は同法に基づく処分に違反して刑に処せられ、その執行を終わり、又は執行を

受けることがなくなった日から起算して２年を経過していない者 

(8) 食品衛生法第 59 条から第 61 条までの規定により許可を取り消され、その取消しの日から起

算して２年を経過していない者 

(9) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条に規定する暴力団及びその構成員

又はその利益となる活動を行う者
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様式第 14 号 

※注１　見積᣿額は取引に係る消費税及び地方消費税を含まない᣿額とすること。 
※注２　見積᣿額欄は、アラビア数字で記入し、頭数字の前に￥を付すこと。 

  

令和　　　年　　　月　　　日　 

 

　下田市長　　松　木　正　一　郎　様 

 

名　　　称 

　所　在　地 

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　印 

 

見　　　積　　　書 

 

　下田市契約規則及び募集要項、仕様書、資料、その他の見積り条項を熟覧し諸条件を承

諾のうえ、下記のとおり見積します。 

 

記 

 

１　契約の目的　　　下田市学校給食調理配送等業務委託 

 

２　見 積 ᣿ 額 

　　　　 

 

　　　　　内　訳 

 

３　履 行 場 所　　　下田市立学校給食センター

 百万 千 円

 年　　度 ᣿　　額（円） 備　　考

 令和７年度委託料

 令和８年度委託料

 令和９年度委託料

 合　　計
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様式第 15 号 

 

経 費 内 訳 書（令和　　年度） 

 

会社名 

 

（下田市学校給食調理配送等業務） 

見積᣿額　　　　　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円） 

※１　費用項目について、必要に応じて追記補正を可とします。 
※２　年度ごとに作成してください。 
※３　合計は、見積書（様式第 14 号）の内訳の᣿額と一致させること。 

 費用項目 ᣿　　額 摘　　要

 

人　件　費

給　　　与

 諸　手　当

 引　当　᣿

 社会保険料

 

現 場 経 費

福利厚生費

 研　修　費

 募　集　費

 事務用品費

 業務連絡費

 消 耗 品 費

 

保健衛生費

健康診断費

 検　査　料

 クリーニング代

 被　服　費

 管理経費 
（利益含む）

 
消費税等

 
合　　計
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様式第 16 号 

令和　　　年　　　月　　　日 

 

参　加　辞　退　届 

 

　下田市長　　松　木　正　一　郎　様 

 

　　　　　　　　　　　　　　参加者　商号又は名称 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　役職名 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印 

 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者　氏　名 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　属 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　話 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E ﾒｰﾙ 

 

 

 

　下田市学校給食調理配送等業務委託事業の募集要項に基づき、参加表明書兼参加資格審査

申請書等を提出しましたが、辞退します。 


